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Sehr geehrte/r Frau/Herr _________,

vielen Dank für Ihr Auskunftsersuchen vom ________, dessen Eingang wir hiermit bestätigen. 

Um eine eindeutige Zuordnung gespeicherter Daten zu Ihrer Person vornehmen zu können und missbräuchliche Auskunftsanträge - auch in Ihrem Interesse - zu verhindern möchten wir Sie bitten, uns zur Prüfung Ihrer Identität eine als Kopie gekennzeichnete Ablichtung Ihres Personalausweises unter Angabe des o.g. Aktenzeichens an _________ zuzusenden. Wir benötigen dabei Name, Anschrift, Geburtsdatum und Gültigkeitsdauer. Bitte schwärzen Sie die auf der Ablichtung Ihres Personalausweises befindlichen Daten, die zur Feststellung Ihrer Identität nicht erforderlich sind (z.B. Ausweisnummer, Lichtbild, persönliche Merkmale, Staatsangehörigkeit). Die Daten auf der Ablichtung Ihres Personalausweises werden ausschließlich zur Identitätsprüfung verwendet und nicht in unseren Datenbestand einfließen. 

[bookmark: _GoBack]Gleichzeitig bitten wir Sie um Ihre schriftliche Einwilligungserklärung, dass wir zur Bearbeitung Ihres Auskunftsersuchens in anderen Bereichen unserer Kirchengemeinde (z.B. Kindertagesstätten, Friedhof, Kirchenchor, Messdiener) oder auch in Bereichen des Bistums (zentrale Verfahren wie Melde-, Rechnungs-, Personal- oder Liegenschaftswesen) Informationen einholen dürfen, ob dort Sie betreffende personenbezogene Daten verarbeitet werden. Bitte beschreiben Sie dabei auch, worüber Sie genau Auskunft ersuchen und mit welchen kirchlichen Stellen Sie bereits in persönlicher oder geschäftlicher Beziehung stehen oder standen sowie welchen Zeitraum dies jeweils betrifft. Dies erleichtert das Auffinden und die Zuordnung der Daten.

Wir bitten Sie, beim Schriftverkehr in dieser Angelegenheit stets die schriftliche Form auf dem Postweg zu wählen, da ansonsten – auch in Ihrem Sinne – keine ausreichende Authentizität, Integrität und Vertraulichkeit der Kommunikation gewährleistet werden kann.

Mit freundlichen Grüßen
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